Vypujcni fad vyménného fondu
Méstské knihovny Prostéjov

¢l. 1 PGjéovani vyménného souboru

Pfi prebirani vyménného souboru obdrii obslouzena knihovna proti podpisu seznam
zapQjéenych dokumentt, na kterém je uvedeno datum zapujceni a zpUsob cirkulace souboru, a
tento VypUjéni Fad, s nimz je knihovnik povinen se obeznamit a toto potvrdit svym podpisem.

¢l. 2 Periodicita vypujcek

Jeden vyménny soubor je zaplj¢ovan standardné na dobu 12 mésicl. Kazda knihovna ma narok
zapUjcit si knihy z vyménného fondu dvakrat ro¢né. Na zadost knihovny lze periodicita vypljcek
soubord zvysit, maximalné vSak na 4 vypUjcky ro€né.

¢l. 3 Vypujcni Ihaty

Vypuijcni doba je pro kazdou knihovnu zdvazna. VypUjcni dobu ¢asti nebo celého vyménného
souboru lze zvysit pouze tehdy, nepozZaduje-li tyto knihy jind knihovna a doba zapujcky
nepresahla 2 roky.

¢l. 4 Pajcovani dokumentu

1. Dokumenty vyménného fondu pujcuje obslouzena knihovna absencné, pokud neni v seznamu
zapujcenych dokument(i stanoven zvlastni rezim pro dil¢i dokumenty. Zvlastni rezim maji
zpravidla stanoveny obrazové a zvukové dokumenty.

2. Evidenci vypujcek dokumentl vyménného fondu znaci knihovna na kniini listek prisluSného
dokumentu a pocet dosazenych vypujcek vede ve svém Deniku knihovny. V pfipadé pouzivani
automatizovaného knihovniho systému (dale jen AKS) obdrZzi obslouzena knihovna ke kazdé
vypUjcce data se zaznamy o knihach k importu do svého AKS.

3. Knihy vyménného fondu jsou barevné odliSeny od vlastniho fondu knihovny zelenym pruhem
na hrbetu knihy a siglou VF na kazdém kniznim listku.

¢l. 5 Vraceni vyménného souboru

1. Obsluhovana knihovna je povinna vratit vypaj¢eny vyménny soubor v takovém stavu, v jakém
si jej vypuijcila. Je zakdzano jakkoli do vypUj¢eného dokumentu zasahovat.

2. Obsluhovana knihovna zodpovida za stav zapljceného vyménného souboru. Knihovnik je
povinen bezodkladné hldsit ztratu nebo posSkozeni dokumentu a do uplynuti vypUjcni Ihity
vyménného souboru Skodu nahradit v souladu s Knihovnim rddem Méstské knihovny Prostéjov
(¢ast IV., Priloha €. 1). O zplisobu nahrady rozhoduje Méstska knihovna Prostéjov.

3. V pfipadé pouzivani AKS je obslouzena knihovna povinna predepsanym zplsobem odstranit
elektronické zaznamy o zapUjcenych knihach ze svého AKS.


http://knihovnapv.webnode.cz/sluzby/knihovni-rad/

