Povinné zverejnéné informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

| 1. Nazev

MESTSKA KNIHOVNA PROSTEJOV, piispévkova organizace,
se sidlem SKALOVO NAMESTI 175/6, Prosté&jov

| 2. Davod a zptisob zaloZeni

1. Mésto Prostéjov ztidilo pfispévkovou organizaci usnesenim Mestského zastupitelstva v Prostéjove
ze dne 23. 4. 1998 ke dni 1. 9. 1998 podle ustanoveni § 36 odst. 1 pism. d) zdkona ¢. 367/1990 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich predpisti a podle § 31 zakona ¢. 576/1990 Sb., 0
pravidlech hospodateni s rozpo&tovymi prostiedky Ceské republiky a obci v Ceské republice
(rozpoctova pravidla republiky), ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Prispévkova organizace je zfizena za Gcelem zajisténi vefejné prospesnych sluzeb a neziskovych
¢innosti, které jsou v plisobnosti mésta Prostéjova a jsou provozovany na jeho uzemi. V souladu s
hlavnim ucelem, pro ktery je ptispévkova organizace ziizena, vykonava ¢innost pro mesto
Prost&jov i pro tieti osoby.

3. V souladu s hlavnim tcelem je pfedméetem Cinnosti piispévkové organizace vykon nebo
organizovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb v rozsahu § 4 zakona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon), spocivajicich zejména v:

a) zpristupniovani knihovnich dokumentt z knihovniho fondu knihovny nebo prostiednictvim
meziknihovnich sluzeb z knihovniho fondu jiné knihovny, a to v€etné knihovnich
dokumentt, které maji povahu rozmnoZenin zvukového ¢i zvukoveé obrazového zaznamu,

b) poskytovani tstnich bibliografickych, referen¢nich a faktografickych informaci a resersi,

c) zprosttedkovani informaci z vné&jsich informacnich zdrojt, zejména informaci ze statni
Spravy a samospravy,

d) umoznéni pfistupu k vnéj§im informacnim zdrojiim, ke kterym ma knihovna bezplatny
pristup, pomoci telekomunikaéniho zafizeni,

e) zpristupniovani knihovnich dokumentt z knihovnich fonda jinych knihoven
zprostiedkovanim jejich rozmnozenin v ramci meziknihovnich reprografickych sluzeb,

f) zptistupniovani knihovnich dokumentt z knihovnich fonda knihoven v ramci mezinarodnich
meziknihovnich sluzeb.

4. V souladu s hlavnim Géelem je ptispévkova organizace opravnéna poskytovat dalsi sluzby
spocivajici zejména v:
a) umoznéni pristupu k placenym vnéjsim informacénim zdrojim pomoci telekomunikaéniho
zatizeni,
b) kulturni, vychovné a vzdélavaci ¢innosti,
c) vydavani tematickych publikaci,
d) poskytovani reprografickych sluzeb,
e) poskytovani pisemnych bibliografickych, referen¢nich a faktografickych informaci a
reSersi.
5. V souladu s hlavnim ucelem je pfispévkova organizace opravnéna poskytovat regionalni
knihovnické funkce pro obce okresu Prostéjov a dalsi pravni subjekty, a to na zaklade
pisemné smlouvy o pieneseni regionalnich funkci uzaviené s krajskou knihovnou. Regionalni
funkce jsou zajistovany z jinych prostifedkli nez z ptispévku ziizovatele.
6. Uvedené Cinnosti piispévkova organizace vykonava vlastnimi zaméstnanci nebo organizuje
prostfednictvim tfetich osob nebo ve spolupraci s tfetimi osobami na zakladé smluvniho ujednéni.

3. Organizacni struktura od 1. 1. 2017




viz samostatna priloha ORGANIGRAM

4. Kontaktni spojeni, bankovni tGéet, IC, DIC, Gfedni hodiny

Méstska knihovna Prostéjov, prispévkova organizace
Skalovo nam. 6

796 01 Prostéjov

ICO: 67008976

DIC:  CZ67008976 (nejsme platci DPH)

___Teditel
a.prochazka@knihovnapv.cz
582 329 667

____pGjéovna pro dospélé
sluzby@knihovnapv.cz
582 329 660

____knihovna pro déti a mladez
detske@knihovnapv.cz
582329673

__hudebni oddéleni
hudebni@knihovnapv.cz
582 329 666

____informace, citarna
citarna@knihovnapv.cz
582 329 661

___studovna
studovna@knihovnapv.cz
582 329670

____regionalni literatura
region@knihovnapv.cz
582 329 665

____usek doplfiovani a zpracovani knihovniho fondu
katalog@knihovnapv.cz
582 329 664

____Usek regionalnich funkci
refu@knihovnapv.cz
582 329 675

____ekonomické oddéleni
ekonom@knihovnapv.cz
582 329 669



Bankovni Ucet: 19-2136940287/0100 Komeréni banka
Datova schranka: jack5fa

5. Dokumenty

Financni plan organizace
https://issuu.com/knihovnaprostejov/docs/finan _n _ pl n 2017

Dalsi dokumenty PO jsou ptistupné ve verejném rejstriku:
https://smlouvy.gov.cz/vyhledavani

6. Poskytovani informaci, pfijem Zadosti a dalSich podani

Mistem pro poskytovani informaci a pfijem Zadosti je vedeni Méstské knihovny ve 2. patfe knihovny,
Skalovo ndm. 6, Prost&jov. Ustni zadosti ptijima osobné feditel organizace MgA. Ale§ Prochazka,
kazdy pracovni den od 7.00 do 15.30 hodin, v dobé jeho nepfitomnosti ekonomka Jana Zatloukalova.

Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na Ustné podanou zadost za dostacuijici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Postup pfi poddvani a vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace:
Datem podani pisemné z4dosti je den, kdy ji PO obdrzela.
Nalezitosti Zadosti jsou:

e komu je podani urceno

e kdo je Cini - jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlisté Zadatele (pfip. adresa

pro dorucovani pisemnosti)

e 0 jakou informaci Zadatel Zada.
Pokud tyto naleZitosti chybi, neni podani povaZovano za Zadost ve smyslu zdkona ¢.106/1999 Sbh.
Informaci, kterou je povinny subjekt povinen poskytnout, je fakticky udaj, nikoli vSak komenta¥, nazor
na urcitou skutecnost ¢i vyklad pravniho predpisu.

Pisemnou Zadost o poskytnuti informace (osobné, doporuc¢enou postou, elektronickou
postou) pfijima feditel organizace.

Adresa pro doporucenou postu:

Méstskd knihovna Prostéjov, prispévkova organizace

Skalovo nam.6, 796 01 Prostéjov

Adresa pro elektronickou postu: a.prochazka@knihovnapv.cz ; j.zatloukalova@knihovnapv.cz

Pokud ze Zadosti neni zfejmé, Ze sméruje vici povinné osobé (fediteli PO) nebo kdo zZadost
podal, povéreny pracovnik ji bez dalsiho odloZi. Takova Zadost nepodléha evidenci.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je
formulovana pfilis obecné, povéreny pracovnik vyzve Zadatele do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti,
aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
povéreny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo plisobnost povinné osoby, povéreny pracovnik Zzadost
odlozi a odloZeni zadosti a jeho dlvod sdéli do 7 dn( Zadateli.

Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnli ode dne doruceni
Zadosti, popfipadé ode dne upresnéni Zadosti, a to pisemné.

Lhatu pro poskytnuti informace je mozno prodlouZit nevyse o 10 dnd, a to ze zavaznych
d@vodi. Zadatel musi byt o prodlouzeni Ihity a o diivodech prodlouzeni prokazatelné (pisemné)
informovan, a to jesté pred uplynutim Ihdty pro poskytovani informace.


https://issuu.com/knihovnaprostejov/docs/finan__n___pl__n_2017
https://smlouvy.gov.cz/vyhledavani
mailto:a.prochazka@knihovnapv.cz
mailto:j.zatloukalova@knihovnapv.cz

Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve Ih(té pro vytizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pripadné o odmitnuti ¢asti zadosti (dale jen "rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti"), s vyjimkou pripadd, kdy Zadost odloZi.

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

Povinny subjekt predlozZi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu ve Ih(ité 15
dnl ode dne doruceni odvolani.

Nadfizeny orgdn rozhodne o odvolani do 15 dni ode dne predloZeni odvolani povinnym subjektem.
Lhidta pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnli ode dne doruceni rozkladu povinnému
subjektu. Lhitu nelze prodlouzit.

Evidence zadosti obsahuje:

e datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci

e jméno, pfijmeni, adresa Zadatele pro dorucovani pisemnosti

e 0 jakou informaci Zadatel zada

e zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena

e datum vytizeni Zadosti
(Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle €.101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaji a 0 zméné
nékterych zakond.)

vvvvvv

Zakon €. 250/200 Sb. o rozpoétovych pravidlech tzemnich rozpoctu
Zakon €. 262/2006 Sb. zakonik prace

Zakon ¢. 143/1992 Sb. zédkon o platu

Zakon ¢ 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

Zakon 101/2000 Sh. o ochrané osobnich udajd

Zakon ¢.121/2000 Sb. o pravu autorském

‘ 8. Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci (platny od 1. 9. 2017)

Kopirovani A4 Cernobilé/1strana 2 K¢
A3 Cernobilé/1strana 3 Ké
Tisk A4 Cernobilé/1strana 3 Ké
A4 barevné/1 strana 10 K¢
Kopirovani na pamétové nosice flash 20 K¢
Kopirovani na optické nosice CD 50 K¢

Postovné dle platnych tarifQ.
Vzniknou-li pfi mimoradné rozsahlém vyhleddvani osobni nadklady, budou uctovany dle individualni
kalkulace.

9. Vyrocni zprava

Vyro€ni zprava za rok 2016 — viz samostatna pfiloha



